	GUIDE D’ACCRÉDITATION


Ville de Métabetchouan - Lac-à-la-Croix, en raison de son mandat, ne peut accomplir seule la réalisation de ses objectifs sans la présence d’intervenants bénévoles, et d’organismes du milieu.  Donc, il est nécessaire de procéder à la classification des intervenants et organismes en s’appuyant sur des critères sélectifs.  La gestion de l’ensemble est sous la responsabilité du Service des Loisirs.

1. Catégories  d’intervenants

Nous reconnaissons cinq (5) catégories d’intervenants :

· Organisme associé

· Organisme affilié

· Organisme intégré

· Bénévole honorifique

1.1. Organisme associé

Cet organisme, lorsque reconnu « associé », se voit confier par la municipalité un mandat d’organisation ou de gestion d’activité ou de discipline tout en répondant aux exigences suivantes :

· Accepter, sur demande, qu’un représentant du service siège à toutes les réunions si nécessaire;

· Permettre l’accès aux procès-verbaux;

· Réglementer son fonctionnement de concert avec le service si nécessaire;

· Faire une demande d’accréditation annuelle et y joindre tous les documents exigés;

· Être sans but lucratif.

· Produire un rapport financier public au moins une fois par année, lors d’une assemblée.

EXEMPLE : Commission des loisirs, Club de palet, etc.

1.2. Organisme affilié

Est considéré comme organisme « affilié » : l’organisme dont le fonctionnement est indépendant de la Ville.  Il doit cependant répondre aux exigences suivantes :

· Informer le Service de la date de son assemblée générale annuelle;
· Faire une demande d’accréditation annuelle et y joindre tous les documents requis.
EXEMPLE : Club Lion, Chevaliers de Colomb, etc.

Note :  Sont exclus les organismes politiques et syndicaux.

1.3. Organisme intégré 

Toute forme d’activité dont la conception, l’organisation, le fonctionnement et le contrôle sont associés directement à un service de la Ville.

EXEMPLE : Comité local des jeux du Québec, Bibliothèque, etc.

1.4. Bénévole honorifique
Tout individu résidant ou non sur le territoire effectuant de façon solitaire ou non membre d’un organisme une tâche humanitaire, sociale, religieuse ou communautaire enrichissant la communauté locale.  Sont également bénévoles honorifiques les personnes s’étant illustrées par le passé dans le milieu au sein d’une organisation bénévole.  Finalement cette catégorie comprend tous les invités spéciaux et personnes sélectionnées par le conseil municipal.
2. Conditions générales d’accréditation
2.1. Organismes associés et affiliés

A. L’organisme affilié qui fait une demande d’accréditation doit être incorporé en vertu de la 3e  partie de la Loi des compagnies, c’est-à-dire sans but lucratif à l’exception d’un organisme couvert par l’incorporation d’un organisme de regroupement régional ou provincial. Exception : L’organisme associé n’est pas tenu à cette obligation.

EXEMPLE : AFÉAS, Fermières, etc.

B. Être un organisme qui s’adresse aux résidents de Métabetchouan - Lac-à-la-Croix dans une portion de 80%.  À l’exception des organismes prévus à l’article E ou un organisme externe offrant des services communautaires à l’ensemble de la population.

C. Promouvoir une activité ou discipline de classification culturelle, touristique, sportive, communautaire et jeunesse.

D. Renouveler sa demande écrite d’accréditation au Service des Loisirs avant le 31 octobre de chaque année.

E. Un organisme pourra être reconnu comme affecté à un secteur en particulier que s’il répond à l’une des conditions suivantes :

· Ne pas offrir d’activités au grand public à l’exception de journées portes ouvertes ou activités de charité;

· Offrir des services réguliers uniquement à leurs membres;

· Existait avant le 6 janvier 1999.

F. Ne pas devenir la duplication d’un organisme déjà existant sur le plan municipal ou scolaire.

G. Respecter les objectifs du Service des Loisirs, vision à long terme.

H. Recevoir l’acceptation finale par le Conseil municipal en cas de besoin.

I. Les clubs et comités sans incorporation seront considérés comme associés.

J. Ne pas redistribuer des biens pécuniaires à ses membres.

K. Ne pas faire preuve de discrimination sous quelque forme que ce soit.

Note : Tous les organismes représentant la pratique des sports motorisés ne pourront recevoir l’accréditation du Service des Loisirs.

2.2. Organisme intégré

Pour qu’un organisme soit sous la responsabilité directe du Service des Loisirs, elle doit :

· S’adresser aux résidents de Métabetchouan - Lac-à-la-Croix dans une proportion de 80%;

· Promouvoir une activité ou discipline s’insérant dans le champ d’intervention du Service ou de la Ville;

· Répondre à un besoin du milieu.
2.3.  Bénévole honorifique 

3. Classification
Tous les organismes seront publiés en fonction d’une classification simple et facilement reconnaissable.  La classification comprend cinq (5) volets :

· Sportif

· Culturel et touristique

· Communautaire

· Jeunesse

· Individuel

3.1. Détermination de la classification

Les critères pour déterminer la classification des organismes sont dans l’ordre :

1. La clientèle qui compose majoritairement les activités de l’organisme;

2. La mission première;

3. Tendance vers le communautaire pour les organismes se classant difficilement en vertu des deux premiers critères.

4. Privilèges 
4.1 Les privilèges ne s’appliquent pas à la catégorie bénévole honorifique

4.2 Les privilèges applicables aux autres catégories sont ceux listés ci-dessous;

· Être reconnu officiellement comme organisme œuvrant pour la communauté;

· Être inscrit sur la liste officielle des organismes;

· Être inscrit sur le site Internet de la Ville (ville.metabetchouan.qc.ca);

· Bénéficier de rabais variant de 25% à 60% sur le prix de location de salles;

· Obtenir des locaux gratuits pour vos réunions;

· Avoir droit à 1/3 de page gratuit sur chaque parution du journal « L’Informel »;

· Être admissible à certains programmes de subventions, lorsque disponibles;

· Avoir accès au service de prêt d’équipements pour les organismes accrédités;

· Possibilité d’obtenir tout autre privilège en fonction de ces besoins spécifiques;

· Avoir droit aux photocopies annuelles par organisme.

Note : Les organismes qui ne sont pas accrédités sont considérés comme des entreprises commerciales et donc exclus des privilèges.

5. Conditions spéciales pour les organismes du secteur Lac-à-la-Croix (abrogé)
6. Conditions spéciales pour les organismes du secteur Métabetchouan (abrogé)
7. Attribution des codes d’accréditation
Les codes d’accréditation seront attribués de la façon suivante :

· Les trois premiers codes sont des lettres indiquant le nom de l’organisme ou du bénévole honorifique;

· Le quatrième est un chiffre et désigne le type d’accréditation qui est attribué à l’organisme;

· Le cinquième indique l’ordre séquentiel.

EXEMPLE : 
Chevalier de Colomb
CHE-1-01




Club Optimiste

CLU-1-02




Filles d’Isabelle

FIL-2-03

8. PROCESSUS ADMINISTRATIF

8.1 Mise à jour des accréditations
Les accréditations seront mise à jour annuellement.  Après deux ans sans mise à jour, l’accréditation pourra être abolie avec un préavis de 90 jours.

8.2 Changement de vocation

Lors d’une modification ou une transformation, l’accréditation est abolie. Les intervenants doivent alors remplir un nouveau formulaire qui permettra de reclassifier la nouvelle entité.

	Poster votre demande à l’adresse suivante :
	Ville de Métabetchouan – Lac-à-la-Croix

Service des Loisirs

87, rue St-André

Métabetchouan – Lac-à-la-Croix  (Québec)
G8G 1A1


Formulaire de nouvelle demande d’accréditation

Ville de Métabetchouan - Lac-à-la-Croix 

2017-2018
Renseignements généraux

	Nom officiel de l’organisme :
	

	Adresse de correspondance :


	Nom : ______________________________________

Adresse : ___________________________________
Case postale : _______________________________
Ville : ______________________________________

Code postal : ________________________________
Téléphone : _________________________________
Courrier électronique :__________________________
Site web :_____________________________________



Identification des administrateurs

	Président(e) :
	Nom :        ______________________________________

Adresse :  ______________________________________

Ville :         ______________________________________

Code postal : ___________________________________

Téléphone : _____________________________________

	Vice-Président(e) :
	Nom :        ______________________________________

Adresse :  ______________________________________

Ville :         ______________________________________

Code postal : ___________________________________

Téléphone : _____________________________________

	Secrétaire :
	Nom :        ______________________________________

Adresse :  ______________________________________

Ville :         ______________________________________

Code postal : ___________________________________

Téléphone : _____________________________________

	Administrateur :
	Nom :        ______________________________________

Adresse :  ______________________________________

Ville :         ______________________________________

Code postal : ___________________________________

Téléphone : _____________________________________

	Administrateur :
	Nom :        ______________________________________

Adresse :  ______________________________________

Ville :         ______________________________________

Code postal : ___________________________________

Téléphone : _____________________________________

	Administrateur :
	Nom :        ______________________________________

Adresse :  ______________________________________

Ville :         ______________________________________

Code postal : ___________________________________

Téléphone : _____________________________________


Nombre de postes sur le conseil d’administration de votre organisme :  _________

Nombre de postes avec droit de vote : 
____________

Nombre de postes sans droit de vote : 
____________

Votre organisme est-il incorporé (charte) ?
(
Oui

(
Non

Si oui, veuillez nous fournir une copie de la première page de vos lettres patentes.

Quel est le but officiel de votre organisme ?

	


À qui s’adresse votre organisme ?______________________________________

Groupe d’âge s’il y a lieu :

0 à 10 ans :

(






11 à 17 ans :

(






18 à 25 ans :

(






26 à 35 ans :

(






35 à 50 ans :

(






50 ans et plus :

(
Date du début des activités de l’organisme, s’il y a lieu : _________________________
Date de cessation des activités de l’organisme s’il y a lieu : _______________________
Date approximative de l’assemblée générale annuelle : __________________________
	Quelles sont les conditions d’admissibilité pour être membre de votre organisme?

	



Possédez-vous un local permanent ?
(
Oui

(
Non

Si oui, l’adresse de votre local :






Quelle est la portée de votre clientèle?:

(  Locale
(  Régionale

(  Provinciale
( Autre : _____________

DONNÉES FINANCIÈRES

Si votre organisme est à caractère public, veuillez nous fournir ces informations s’il vous plaît.

Période de l’année financière : ________________________________________

Revenus pour la dernière année financière : _____________________________

Dépenses pour la dernière année financière : ____________________________

Derniers investissements ou activités majeurs réalisés :

	

	

	


Provenances principales de vos revenus : _______________________________

_________________________________________________________________

Sources principales de vos dépenses : __________________________________

_________________________________________________________________

ACTIFS

Quels sont les principaux actifs (meubles, équipements, etc.) que possède votre organisme ?

	

	



Signature du requérant : 

Par la présente, je certifie que les renseignements sont véridiques et que toute fausse déclaration entraîne l’annulation de la présente demande.

En lettre moulée






Signature

Date : _____________________________

RÉSERVÉ À L’ADMINISTRATION

Numéro d’accréditation : _____________________________________________

Accréditation renouvelée le : __________________________________________

Commentaires généraux : ____________________________________________

Reçu le : __________________________
Par : _______________________

En vertu du guide d’accréditation de Ville de Métabetchouan - Lac-à-la-Croix, le présent organisme se trouve dans la catégorie : 

(  Associé (1)

(  Affilié (2)

(  Intégré (3)

Accréditation refusée :
(
Motif(s) du refus : __________________________________________________

________________________________________________________________

Signature : ______________________
Date : _________________________
Guide d’accréditation  2017-2018
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